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PREMESSA 

La presente integrazione al Regolamento d’Istituto trae fondamento giuridico dai 
seguenti documenti: 

 INAIL: Documento tecnico sulla possibile rimodulazione delle misure di contenimento del 
contagio da SARS-CoV-2 nei luoghi di lavoro e strategie di prevenzione (aprile 2020) 
SCARICA 

 MINISTERO DELLA SALUTE: Indicazioni operative relative alle attività del medico 
competente nel contesto delle misure per il contrasto e il contenimento della diffusione del 
virus SARS-CoV-2 negli ambienti di lavoro e nella collettività (29 aprile 2020) SCARICA 

 MINISTERO DELLA SALUTE: Indicazioni per l'attuazione di misure contenitive del contagio 
da SARS-CoV-2 attraverso procedure di sanificazione di strutture non sanitarie (superfici, 
ambienti interni) e abbigliamento (22/05/2020) SCARICA 

 Protocollo condiviso di regolamentazione delle misure per il contrasto e il contenimento 
della diffusione del virus Covid-19 negli ambienti di lavoro fra il Governo e le parti sociali 
SCARICA  

 ISTITUTO SUPERIORE SANITÀ: Rapporto COVID-19 n. 26/2020 - Indicazioni ad interim 
sulla gestione e smaltimento di mascherine e guanti monouso provenienti da utilizzo 
domestico e non domestico. Versione del 18 maggio 2020 SCARICA 

 ISTITUTO SUPERIORE SANITÀ: Rapporto COVID-19 n. 25/2020 - Raccomandazioni ad 
interim sulla sanificazione di strutture non sanitarie nell’attuale emergenza COVID-19: 
superfici, ambienti interni e abbigliamento. Versione del 15 maggio 2020 SCARICA 
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 ISTITUTO SUPERIORE SANITÀ: Rapporto COVID-19 n. 5/2020 Rev. - Indicazioni ad 
interim per la prevenzione e gestione degli ambienti indoor in relazione alla trasmissione 
dell’infezione da virus SARS-CoV-2. Versione del 21 aprile 2020 SCARICA 

 INAIL: Gestione delle operazioni di pulizia, disinfezione e sanificazione nelle strutture 
scolastiche SCARICA 

 DIPARTIMENTO FUNZIONE PUBBLICA: Protocollo per il rientro in sicurezza del pubblico 
impiego SCARICA 

 MINISTERO PER LA P.A.: Circolare n. 3 del 24 luglio 2020 SCARICA 

 MINISTERO DELL’ISTRUZIONE: Protocollo di sicurezza per la ripresa di settembre del 6 
agosto 2020 SCARICA 

Va evidenziato che i documenti riportati  sottolineano la loro possibile modifica e 
integrazione in relazione all’evoluzione della situazione sanitaria in atto e rendono 
indispensabile prepararsi ad adattare l’organizzazione delle attività della scuola. Va inoltre 
sottolineato che il corretto riavvio dell’attività didattica e della vita scolastica in genere sarà 
possibile a condizione che le giustificate richieste all’Ente Locale per l’adeguamento dei 
locali e al Ministero dell’istruzione in merito alla fornitura dei banchi e all’incremento di 
organico richiesto vadano a buon fine. 

 

INTEGRAZIONE AL REGOLAMENTO D’ISTITUTO A SEGUITO E FINO 
AL PERDURARE DELL’EMERGENZA SANITARIA IN ATTO 
FINALIZZATO ALLA PREVENZIONE E AL CONTENIMENTO DELLA 
DIFFUSIONE DEL SARS-COV-2 

 

PREMESSO che la scuola s’impegna a contrastare la diffusione del contagio da COVID – 19, in 
maniera complementare, nell’ambito della più ampia normativa nazionale sulle misure 
sanitarie; 

CONSIDERATO che per procedere ad una riapertura scolastica più sicura sono necessarie la 
comprensione e la consapevolezza dei rischi per la salute pubblica sugli alunni, sul personale 
scolastico e sui loro contatti sociali immediati; 

CONSIDERATO che è necessario che le famiglie, gli alunni e le alunne e tutto il personale 
scolastico si attengano scrupolosamente alle indicazioni contenute al fine di garantire lo 
svolgimento delle attività didattiche in sicurezza.  

La situazione di contagio da virus SARS-CoV-2 richiede l‘adozione di particolari attenzioni per la 
tutela della salute dell’intera Comunità scolastica, nella consapevolezza che la ripresa delle 
attività didattiche , seppur controllata, non consente di azzerare il rischio di contagio. Il rischio 
di diffusione del virus va ridotto al minimo attraverso l’osservanza delle misure di precauzione 
e sicurezza. 
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L’alleanza tra scuola e famiglia costituisce un elemento centrale nella strategia del 
contenimento del contagio. I comportamenti corretti di prevenzione saranno tanto più efficaci 
quanto più rigorosamente adottati da tutti in un clima di consapevole serenità e di rispetto 
reciproco, fondato sul dialogo e sulla condivisione degli obiettivi di tutela della salute e di 
garanzia dell’offerta formativa per tutti i protagonisti della vita scolastica 

 

CRITERI PER L’INGRESSO  

1. L’ingresso a scuola di studenti e di tutto il personale a vario titolo operante è consentito 
solo e esclusivamente a condizione che vi sia: 
 assenza di sintomatologia respiratoria o di temperatura corporea superiore a 37,5 

gradi anche nei tre giorni precedenti; 
 non essere stati in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 giorni; 
 non essere stati a contatto con persone positive al SARS-Cov2, per quanto di propria 

conoscenza negli ultimi 14 gg. 

2. È responsabilità individuale, con i conseguenti risvolti di carattere penale, l’osservanza 
dei tre punti riportati all’art.1 pertinenti allo stato di salute proprio o dei minori affidati 
alla responsabilità genitoriale. 

3. Tutti gli alunni di età superiore ai sei anni della primaria e gli studenti della secondaria 
devono essere dotati di mascherina monouso da usare nei momenti di ingresso, 
uscita e spostamenti all’interno della scuola. 
Si raccomanda di inserire all'interno dello zaino una mascherina di riserva, qualora 
l'alunno ne fosse sprovvisto la scuola, se possibile, ne fornirà una sostitutiva, l'indomani 
la famiglia avrà cura di restituirne una nuova confezione monouso. 

4. Ingressi ed uscite, per la scuola primaria e secondaria di primo grado, avverranno in file 
ordinate e accompagnati nell’atrio esterno dai docenti delle rispettive ore. Sono previsti 
per la scuola primaria e secondaria di primo grado punti di raccolta all’interno degli 
spazi esterni di pertinenza. Allo scopo di ridurre il rischio di assembramenti, nonché di 
interferenza nelle operazioni di ingresso ed uscita genitori ed alunni dovranno attenersi 
alle indicazioni comunicate dai docenti. Gli alunni che per giustificato motivo arriveranno 
in ritardo accederanno all’interno dell’edificio scolastico 10 minuti dopo l’orario 
d’ingresso ed entreranno dall’ingresso principale. 

5. All’ingresso in aula alunni e docenti sono tenuti a igienizzare le mani.  

6. L’accesso in Istituto o alla segreteria della sede centrale deve avvenire per 
l’intera utenza e i fornitori tramite appuntamento telefonico o a mezzo mail 
istituzionale. 

7. I genitori o qualsiasi estraneo o esperto esterno, che abbiano necessità di accedere 
all’interno dei locali scolastici, possono farlo solo se muniti di mascherina. Devono 
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inoltre compilare e firmare il registro posizionato all’ingresso di tutti i plessi, seguire 
scrupolosamente le prescrizioni contenute all’interno della cartellonistica affissa alle 
pareti. Le mani dovranno essere igienizzate utilizzando il gel posizionato all’ingresso. 

 

UTILIZZO DEI DPI 

Tutto il personale scolastico (docenti, collaboratori scolastici e segreteria) devono indossare 
dispositivi di protezione individuale come da Protocollo COVID. 

I docenti di sostegno e dell’infanzia potranno utilizzare la visiera in dotazione della scuola che 
avranno cura di igienizzare. 

I bambini al di sotto dei 6 anni di età e gli alunni con forme di disabilità non compatibili con 
l’uso continuativo della mascherina sono esonerati dall’indossarla.  

 

RICEVIMENTO GENITORI 

Il ricevimento dei genitori avverrà a distanza utilizzando il codice Meet che la scuola fornirà a 
richiesta con specifica comunicazione. 

 

REGOLE DI COMPORTAMENTO IN CLASSE 

Gli alunni/bambini rimarranno nell’aula assegnata per tutto il corso delle lezioni e si 
sposteranno solo se accompagnati dai docenti o sotto sorveglianza dei collaboratori scolastici 
per giustificati motivi, ne consegue che durante la permanenza all’interno dell’edificio, le uscite 
dalle aule e gli spostamenti dovranno essere limitate alle attività programmate e ai casi di 
necessità. 
Gli alunni/bambini manterranno il banco e la sedia nella posizione indicata.  
Durante gli spostamenti strettamente necessari sia in classe che fuori della classe alla data 
odierna, secondo le indicazioni del Comitato tecnico scientifico è necessario l’utilizzo della 
mascherina. 

Gli alunni e i docenti rispetteranno rigorosamente le misure di distanziamento previste dalla 
normativa. 

Tutto il personale scolastico avrà cura di non mettere a contatto i propri oggetti o 
cappotti/giacche con quelli degli altri. 

I docenti e il personale ATA avranno cura di vigilare sul mantenimento della distanza sociale 
tra i bambini e gli alunni e sul corretto uso della mascherina. 
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Durante le ore di IRC gli alunni che si avvalgono dell’insegnamento resteranno nella loro aula, 
mentre quelli che non si avvalgono di tale insegnamento saranno accompagnati dal personale 
scolastico in una delle aule libere per svolgere attività alternative, eccezion fatta per le prime e 
le ultime ore, per le quali sarà concesso l’ingresso posticipato o l’uscita anticipata. 

Al cambio dell’ora e durante l’intervallo previsti in ogni spazio didattico occorrerà arieggiare i 
locali. Il docente vigilerà su tale pratica. 

Il materiale didattico di ogni classe (compresi i giochi della scuola dell’infanzia) non possono 
essere messi in comune e condivisi con altre classi. I giochi dell’infanzia devono essere 
sanificati ogni giorno se usati. 

Non è consentito portare giochi o altri oggetti personali da casa.  

I collaboratori scolastici, all’uscita delle classi da aule e/o laboratori, devono sanificare 
banchi, tavoloni, cattedra e sedie.  

 

UTILIZZO DEI BAGNI 

Gli alunni possono accedere all’area dei bagni durante la pausa ricreativa con l’intera classe o 
in caso di necessità singolarmente, evitando di sostare all’interno dell’antibagno. In caso vi sia 
un altro alunno, aspetteranno nel corridoio. 
L’accesso ai servizi igienici sarà controllato dal Personale ATA. 

 

RICREAZIONE 

Ogni classe svolgerà la ricreazione esclusivamente nell’ora indicata e gli alunni 
potranno spostarsi dal banco solo indossando la mascherina e rispettando le misure 
di distanziamento. I docenti garantiranno come di consueto la vigilanza. I docenti 
che condurranno all’esterno gli alunni nella pausa ricreativa avranno cura di 
rispettare le misure di distanziamento e garantiranno sulla vigilanza. 

La consumazione della merenda dovrà essere effettuata in classe al proprio banco. 

Non è consentito agli studenti scambiarsi cibi e bevande. 

 

ACCESSO AREE RISTORO/Sala docenti 

L’uso dei distributori automatici da parte del personale dovrà avvenire senza creare alcun 
assembramento, rispettando il distanziamento sociale; le superfici dovranno essere sanificate 
spesso dai collaboratori scolastici. 
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In tutti gli spazi comuni dovrà essere garantito il rispetto delle regole di distanziamento e 
evitare gli assembramenti. 

 

PALESTRA 

Per le attività di educazione motoria e scienze motorie dovrà essere garantito un 
distanziamento interpersonale tra gli allievi di almeno 2m ed altrettanto tra gli allievi e il 
docente. Sono da preferire le attività fisiche individuali. 

Qualora la classe utilizzi degli attrezzi, questi dovranno essere disinfettati prima del loro 
utilizzo da parte di un’altra classe. 

L’utilizzo degli spogliatoi potrà essere garantito previa turnazione considerate le limitate 
superfici che non garantiscono il distanziamento necessario.  

Saranno privilegiate le attività individuali; per gli sport di squadra ci si dovrà attenere ai 
protocolli delle Federazioni Sportive. Parte della lezione di scienze motorie sarà svolta in aula e 
sarà dedicata ad attività teoriche per permettere ai collaboratori scolastici la pulizia della 
palestra prima dell’ingresso della classe successiva.  

Nel caso in cui le palestre dell’Istituto fossero concesse dall’Ente locale proprietario ad altre 
società o associazioni, l’Ente locale dovrà prendere accordi con la società per garantirne la 
pulizia approfondita e l’igienizzazione al termine delle attività stesse. Tale protocollo dovrà 
essere reso noto all’Istituto. 

 

IGIENE 

Gli alunni, i bambini e tutto il personale avranno cura di disinfettare e lavare le mani spesso 
come da apposite istruzioni affisse alle pareti; in ogni aula sarà a disposizione liquido 
disinfettante. Il docente al cambio dell’ora igienizzerà la propria postazione, utilizzando il 
materiale a disposizione nell’aula. Tale materiale dovrà essere usato con cura e senza sprechi. 

 

Ingresso e vita scolastica Infanzia  

I genitori della scuola dell’infanzia che accedono all’interno della scuola dovranno utilizzare la 
mascherina e dovranno compilare il registro che troveranno all’ingresso. All’ingresso e all’uscita 
dovrà essere mantenuta la distanza interpersonale di almeno un metro e si dovrà attendere il 
proprio turno per l’armadietto. È consentita la sosta per il tempo strettamente necessario 
per l’accompagnamento o il ritiro del bambino. 
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In ogni singolo plesso scolastico sono predisposti percorsi di entrata/uscita, utilizzando tutti gli 
ingressi disponibili, incluse le porte di sicurezza, di cui le famiglie saranno messe a conoscenza 
che andranno rigorosamente rispettati. 

Ogni sezione fruirà di un ingresso/uscita singolo corrispondente all’ingresso in aula e della 
parte di giardino assegnata. 

Gli effetti personali (scarpette, giacche etc…) all’ingresso saranno riposti all’interno di una 
personale busta monouso e riposti nella sezione dedicata all’interno degli armadietti situati 
nell’area antistante la singola classe. 

I docenti e gli educatori dovranno potranno indossare la visiera trasparente fornita 
dall’Istituzione scolastica.  

Il materiale didattico di ogni sezione - giochi, libri, pennarelli e simili - non possono essere 
messi in comune e condivisi con le altre sezioni; i giochi saranno igienizzati dai collaboratori 
scolastici ogni giorni se utilizzati. 

Non è consentito usare asciugamani personali nei bagni, ma soltanto le salviette di carta usa 
e getta. 

I docenti, salvo condizioni meteorologiche avverse, favoriranno momenti di attività didattica 
all’aperto. 

Ogni sezione dovrà rispettare gli orari stabiliti con disposizione interna per l’accesso ai bagni, 
durante l’accesso ai bagni i bambini dovranno essere assistiti per un corretto lavaggio delle 
mani. 

All’interno di ogni sezione dovrà essere effettuato ogni ora il cambio dell’area con l’apertura 
delle finestre esterne. 

Le pause ricreative e il pasto verranno svolte all’interno di ogni singola sezione. 

La pausa riposo pomeridiano avverrà all’interno della singola sezione. 

Per agevolare l’inserimento dei bambini ad inizio anno scolastico, in particolare per gli alunni 
nuovi iscritti, si organizzerà - tempo permettendo - l’attività di accoglienza all’aperto. In questa 
prima fase il genitore accompagnatore può trattenersi indossando la mascherina per il tempo 
ragionevole a favorire l’ambientamento del bambino, mantenendo la distanza interpersonale di 
almeno un metro dal docente e dagli altri bambini presenti. Saranno predisposte fasce 
orarie specifiche per l’inserimento che il genitore è invitato a rispettare 
rigorosamente. 
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APPENDICE ATTUABILE SOLO NEL CASO IN CUI FOSSE NECESSARIO 
APPLICARE UNA MISURA DI CHIUSURA FORZATA DEI LOCALI SCOLASTICI  

 

DIDATTICA A DISTANZA 

La Didattica a distanza sarà attivata nel caso di una recrudescenza del virus COVID-19, come 
prescritto dal Decreto n.39 del 26/06/2020, “Piano scuola 2020-2021”, paragrafo “Piano 
scolastico per la Didattica digitale integrata, secondo il quale: 

“Qualora l’andamento epidemiologico dovesse configurare nuove 
situazioni emergenziali a livello nazionale o locale, sulla base di un 
tempestivo provvedimento normativo, potrebbe essere disposta 
nuovamente la sospensione della didattica in presenza e la ripresa 
dell’attività a distanza, attraverso la modalità di didattica digitale 
integrata.” 

 

GESTIONE DEI CASI E FOCOLAI da COVID-19 

Nella gestione dei casi e focolai da CoViD-19 ci si dovrà attenere scrupolosamente alle 
“Indicazioni operative per la gestione dei casi e focolai di SARS-Cov-2 nelle scuole e nei servizi 
educativi dell’infanzia del Gruppo di Lavoro ISS, Ministero della Salute, Ministero 
dell’Istruzione, INAIL, della Fondazione Bruno Kessler, della Regione Emilia-Romagna e della 
Regione Veneto del 21/08/2020”; Di seguito vengono riportate le Indicazioni che si è avuto 
cura di pubblicare con schema riassuntivo all’interno del Sito. 

AZIONI nel caso in cui un alunno presenti un aumento della temperatura corporea al di sopra 
di 37,5°C o un sintomo compatibile con COVID-19, in ambito scolastico 

L’operatore scolastico che viene a conoscenza di un alunno sintomatico deve avvisare il 
referente scolastico per COVID-19 (in sua assenza il primo collaboratore del dirigente 
scolastico o il responsabile di plesso e in via residuale, il D.S.G.A.) 

Il Referente scolastico per il COVID-19 (in sua assenza il primo collaboratore del dirigente 
scolastico o il responsabile di plesso e in via residuale, il D.S.G.A.) chiama i genitori dell’alunno 
interessato. 

Il collaboratore scolastico di turno o il docente se in compresenza accompagneranno 
l’alunno nell’aula dedicata.  

L’alunno non deve essere lasciato da solo ma in compagnia di un adulto che preferibilmente 
non deve presentare fattori di rischio per una forma severa di COVID-19.  

Il collaboratore scolastico deve: 
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 vigilare l’alunno fino all’arrivo di un genitore/tutore legale o suo delegato 
 mantenere la distanza di almeno un metro dall’alunno per tutto il periodo della sua 

vigilanza; 
 indossare guanti e mascherina chirurgica; 
 fornire una mascherina chirurgica all’alunno, prendendola con i guanti dalla confezione 

già disponibile all’interno dell’ambiente dedicato all‘accoglienza degli studenti; 
 fornire allo studente un sacchetto, già disponibile all’interno dell’ambiente dedicato 

all’accoglienza degli alunni, ed invitarlo a riporre in esso eventuali fazzoletti utilizzati, a 
richiuderlo e cestinarlo, prima di lasciare la struttura; 

 misurare all’alunno la temperatura con il termometro ad infrarossi già disponibile 
all’interno dell’ambiente dedicato all’accoglienza degli studenti, evitando il contatto con 
la fronte dello studente; 

 dotare di mascherina chirurgica chiunque entri in contatto con il caso sospetto, 
compresi i genitori o i tutori legali che vengono a scuola per ricondurlo presso la propria 
abitazione; 

 dopo l’allontanamento dello studente, sanificare l’ambiente dedicato all’accoglienza degli 
studenti e quelli frequentati dall’alunno/componente del personale scolastico 
sintomatici. 

 rimanere con l’alunno fino a quando non sarà affidato a un genitore/tutore legale. 

I genitori devono contattare il PLS/MMG per la valutazione clinica (triage telefonico) del caso 
per l’attivazione della procedura prevista dalle “Indicazioni operative per la gestione di casi e 
focolai di SARS-CoV-2 nelle scuole e nei servizi educativi dell’infanzia del Gruppo di Lavoro 
ISS, Ministero della Salute, Ministero dell’Istruzione, INAIL, della Fondazione Bruno Kessler, 
della Regione Emilia-Romagna e della Regione Veneto del 21/08/2020”. 

 

Azioni nel caso in cui un alunno presenti un aumento della temperatura corporea al 
di sopra di 37,5°C o un sintomo compatibile con COVID-19, presso il proprio 
domicilio 

L'alunno deve restare a casa. 

I genitori devono informare il PLS/MMG. I genitori dello studente devono comunicare 
l’assenza scolastica per motivi di salute. 

 

Azioni nel caso in cui un operatore scolastico presenti un aumento della temperatura 
corporea al di sopra di 37,5°C o un sintomo compatibile con COVID-19, in ambito 
scolastico 

L’operatore scolastico deve indossare una mascherina chirurgica e comunicare al referente 
Covid - 19 (in sua assenza il primo collaboratore del dirigente scolastico o il responsabile di 
plesso e in via residuale, il D.S.G.A) 
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L’operatore scolastico si allontana dalla struttura, NON prima di aver atteso la sostituzione 
nella vigilanza del piano o degli alunni che avverrà nel modo più veloce possibile. L’operatore 
scolastico rientra al proprio domicilio e contatta il proprio MMG per la valutazione clinica 
necessaria. 

 

Nel caso in cui un operatore scolastico presenti un aumento della temperatura 
corporea al di sopra di 37.5°C o un sintomo compatibile con COVID-19, al proprio 
domicilio 

L’operatore scolastico deve restare a casa. 

L’operatore scolastico deve informare il MMG e comunicare l’assenza dal lavoro per motivi di 
salute, con certificato medico. 

 

Azioni nel caso di un numero elevato di assenze in una classe/sezione 

I genitori sono tenuti a comunicare tempestivamente eventuali assenze per motivi sanitari in 
modo da rilevare eventuali cluster di assenze nella stessa classe. 

Per la scuola secondaria il coordinatore di classe, per la scuola infanzia e primaria un 
docente della sezione/classe devono: 

 comunicare, per iscritto, al DS e al referente scolastico per il COVID – 19 o, in sua 
assenza, il primo collaboratore del dirigente scolastico o, in via residuale, il DSGA un 
eventuale numero elevato di assenze improvvise di studenti in una classe (40% 
almeno). Essi attivano il Dipartimento di Prevenzione; 

 tenere il registro degli alunni e del personale di ciascun gruppo classe e di ogni contatto 
che, almeno nell’ambito didattico e al di là della normale programmazione, possa 
intercorrere tra gli alunni ed il personale di classi diverse (es. registrare le supplenze, gli 
spostamenti provvisori e/o eccezionali di studenti fra le classi etc.) per facilitare 
l’identificazione dei contatti stretti da parte del DdP della ASL competente 
territorialmente. 

IL DSGA monitora la percentuale di assenza dei docenti e del Personale ATA ed aggiorna il 
dirigente scolastico in merito ad eventuali anomalie. 

Sia gli alunni, sia gli operatori scolastici potranno rientrare a scuola previa presentazione al 
dirigente scolastico/referente scolastico per il COVID–19 o, in sua assenza, il primo 
collaboratore del dirigente scolastico o, in via residuale, il DSGA dell’ATTESTAZIONE di 
esecuzione, da parte del paziente, del percorso diagnostico-terapeutico e di prevenzione per 
COVID-19 come disposto da documenti nazionali e regionali. 
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Azioni nel caso alunni e operatori risultassero contatti stretti di un caso Covid-19 

I genitori comunicano immediatamente al Dirigente Scolastico e al Referente Covid nel caso in 
cui il proprio figlio/figlia risultasse contatto stretto di un caso confermato COVID-19. 

Gli operatori scolastici comunicano immediatamente al Dirigente Scolastico e al Referente 
Covid nel caso in cui risultassero contatti stretti di un caso confermato COVID-19.  

 

Casi di lavoratori fragili: 

Il personale docente e ATA, in condizioni di lavoratori maggiormente esposti a rischio di 
contagio, in ragione dell’età o della condizione di rischio derivante da immunodepressione, 
anche da patologia COVID-19, o da esiti di patologie oncologiche o dallo svolgimento di terapie 
salvavita o comunque da comorbilità che possono caratterizzare un maggiore fattore di rischio, 
devono segnalarlo al medico competente per la sorveglianza sanitaria eccezionale di cui 
all’art.83 del decreto legge 19 maggio 2020 n.34 e sua conversione in Legge 17 luglio 2020, 
n.77. Il Dirigente scolastico si atterrà alle Indicazioni ricevute dal medico competente.  

 
 


