
REGOLAMENTO ALUNNI
SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO

Nel presente regolamento si riportano: l’ORARIO DELLE LEZIONI, i DIRITTI E I DOVERI
DEGLI STUDENTI e le SANZIONI PREVISTE PER LE MANCANZE DISCIPLINARI
secondo quanto indicato dallo “Statuto delle Studentesse e degli Studenti” (D.P.R. 249/98) e
modifiche (D.P.R. 235/2007) e dal “Regolamento di Autonomia” (D.P.R. 275/99).

ORARIO DELLE LEZIONI
Per le classi a  tempo normale le lezioni si svolgeranno dalle ore 8 alle 14, dal lunedì al
venerdì, per un totale di 30 ore settimanali.
Per le classi a tempo     prolungato   le lezioni si svolgeranno al lunedì, mercoledì e giovedì dalle
ore 8 alle 16, e al martedì e venerdì dalle 8 alle 14, per un totale di 33 ore di lezione e 3 ore
di mensa settimanali.
Nel corso dell’anno, l’orario scolastico potrà eccezionalmente subire opportuni adattamenti o
variazioni in funzione del PTOF.

DIRITTI DEGLI STUDENTI
1) La scuola si impegna ad assicurare agli studenti:

a) un ambiente favorevole alla crescita ed un servizio educativo-didattico di qualità;
b) offerte formative aggiuntive ed integrative;
c) iniziative per il recupero di situazioni di ritardo e di svantaggio, nonché la prevenzione

della dispersione scolastica;
d) la sicurezza degli ambienti, adeguati a tutti gli studenti, anche con disabilità;
e) iniziative di approfondimento per la valorizzazione delle eccellenze;
f) la disponibilità di un’adeguata strumentazione tecnologica.

2) Gli studenti hanno diritto di essere informati sulle decisioni e sulle norme che regolano la
vita della scuola.

3) Gli studenti hanno diritto ad una valutazione sistematica comunicata tramite diario.

DOVERI DEGLI STUDENTI
1) Gli studenti sono tenuti a frequentare con regolarità le lezioni e a rispettare sempre gli

impegni scolastici.
2) Gli studenti sono tenuti ad avere nei confronti del Dirigente Scolastico, dei Docenti, dei

Collaboratori  Scolastici,  del  personale  tutto  della  scuola  e  dei loro compagni un
comportamento rispettoso e corretto.

3) Gli studenti devono rispettare le regole di comportamento e di sicurezza indicate dalla
Scuola.

4) La vigilanza sugli  alunni inizia alle ore 7.55 (suono del  primo campanello) con il  loro
ingresso. Gli alunni salgono con ordine nelle aule dove trovano il docente della prima ora
ad attenderli. Le lezioni iniziano alle ore 8.00 (suono del secondo campanello).

5) Gli alunni che alle ore 8.00 non sono in classe dovranno essere giustificati da un genitore
(o da chi ne fa le veci) tramite diario o di persona come di seguito indicato:



INGRESSO IN RITARDO
L’ingresso         degli         alunni         in         aula         avviene         tra         le         7.55         e         le         8.00         e         non         dopo  .
Se l’alunno arriva a scuola in ritardo si possono presentare due casi:
a) Se l’alunno è accompagnato da un genitore non sarà possibile accedere alle classi

nell’orario intermedio tra un’ora e l’altra, ed il genitore ed il figlio dovranno ripresentarsi
puntualmente alle ore 9.00 e giustificare di persona con l’insegnante in classe.

b)  Se  l’alunno  non  è  accompagnato  verrà  riammesso  in  classe  e  il  giorno  dopo dovrà
giustificare con il modulo in fondo al diario, ma al 3° ritardo nel quadrimestre verrà
richiesta la presenza a scuola del genitore nel giorno successivo all’ultimo ritardo, per
giustificare di persona i tre ritardi precedenti con il vicepreside o con un professore
della classe.

Anche in caso di ritardi giustificati (visite mediche...) si entra all’inizio dell’ora successiva.
6)  GIUSTIFICAZIONE DELLE ASSENZE: deve essere compilata interamente sul diario negli

appositi spazi dalle stesse persone che hanno depositato la firma all’atto dell’iscrizione.
Se la  giustificazione non viene  presentata  entro  due giorni,  l’allievo  non può essere
ammesso in classe senza l’autorizzazione del Dirigente Scolastico o di un suo Delegato e
sarà avvisata la famiglia. Se invece il Dirigente Scolastico, o il suo Delegato, ritiene una
giustificazione non chiara, informerà  i  genitori  dell’alunno  affinché  forniscano  ulteriori
spiegazioni. Nel caso di assenze causate da malattia superiori a cinque giorni (le festività
vengono conteggiate solo se comprese nella durata della malattia), per l’ammissione in
classe, oltre alla giustificazione dei genitori deve essere compilata anche la dichiarazione
sostitutiva del certificato medico in fondo al diario. Le  assenze per motivi di famiglia di
pochi giorni devono preferibilmente essere comunicate nei giorni precedenti.

7) USCITE ANTICIPATE: Nessun alunno può uscire in anticipo dalla scuola senza la richiesta
scritta sul diario di uno dei genitori (o di chi ha depositato la firma) e senza il visto
dell’insegnante in classe.
L’alunno per il quale si richiede l’uscita anticipata può uscire solo se accompagnato da
uno dei genitori o da persona maggiorenne da questi delegata per iscritto e munita di
documento di riconoscimento.

8) AUTORIZZAZIONE USCITA ALUNNI AL TERMINE DELLE LEZIONI GIORNALIERE: gli
alunni che al termine delle lezioni vanno a casa da soli devono presentare all’inizio
DELL’ANNO l’autorizzazione firmata da un genitore utilizzando IL MODULO N.5 DI QUESTO
DIARIO e IL MODULO N.6 SE UTILIZZANO LO SCUOLABUS.

9) IMPORTANTE, PROCEDURE PER INFORTUNI: nel caso in cui un alunno/a si faccia male
(con qualsiasi modalità) durante una lezione o una uscita didattica, deve segnalarlo entro
la stessa ora di lezione all’insegnante presente, anche se l’infortunio è di lieve entità.  Il
giorno successivo il genitore si recherà in segreteria con l’eventuale referto medico per la
denuncia o per depositare la dichiarazione di non aver sottoposto il figlio/a a visita
medica.

10)  Ogni alunno deve occupare nell’aula il posto assegnato e risponde di persona di
eventuali danni.

11) Ad ogni cambio d’ora gli allievi devono mantenere il proprio posto in classe e preparare libri
e quaderni per la lezione successiva.
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12) Ciascun alunno deve portare con sé i libri, i quaderni, gli oggetti occorrenti per le lezioni
giornaliere e, se richiesti,  i  dispositivi  multimediali  (si  rimanda al  Regolamento BYOD),
lasciare a casa i libri che possono costituire un peso eccessivo ed inutile. Deve essere
inoltre provvisto del diario scolastico ogni giorno, conservarlo in ordine, sempre aggiornato
in ogni sua parte (indicazione delle lezioni e dei compiti assegnati, note scuola-famiglia) e
deve farlo firmare quotidianamente. E’ proibito portare a scuola cose estranee all’uso
scolastico (giochi, giornalini, figurine ecc.).

13) Durante le varie attività gli alunni dovranno portare il materiale e gli indumenti previsti.
Nel  caso  di  mancanze  ripetute,  verranno  informate  le famiglie  e  non  sarà  permesso
all’allievo lo svolgimento dell’attività ma resterà comunque sotto la tutela del docente.

14) E’ vietato consegnare agli alunni, dopo l’inizio delle lezioni, oggetti vari dimenticati.
Ovviamente sarà discrezione del  Dirigente Scolastico autorizzare le consegne di materiali
indispensabili quali, ad esempio, i farmaci.

15) Si invitano gli allievi a non portare a scuola oggetti di valore non utili alla didattica; la
scuola non risponde di smarrimenti o della scomparsa di tali oggetti.

16)  Gli  studenti  sono  tenuti  ad  utilizzare  gli  spazi,  gli  arredi,  le  attrezzature e i libri
dell’Istituto con diligenza e rispetto, perché sono beni destinati a tutti. Se dalla mancanza
di  tale  diligenza  dovessero  scaturire  danni,  i responsabili saranno individuati. Se non
potessero essere riconosciuti con certezza,  saranno  identificati  tra  coloro  che  hanno
utilizzato tali attrezzature. Essi incorreranno in sanzioni disciplinari e dovranno comunque
provvedere alla  sostituzione  degli  oggetti  o  dei  libri  danneggiati  oppure provvedere al
risarcimento corrispondente in denaro o mediante attività utili alla comunità scolastica,
come sottoscritto nel Patto Educativo.

17) Qualora invece gli  studenti assumessero  atteggiamenti  o comportamenti  a danno della
scuola o delle persone, saranno tenuti al risarcimento in denaro, o con attività utili alla
comunità scolastica. Saranno inoltre sottoposti a sanzioni disciplinari di carattere
individuale.

18) L’accesso ai laboratori o ad altri locali attrezzati (es. palestra, biblioteca…) è consentito
soltanto alla presenza di un insegnante. Dovranno essere rispettati i regolamenti propri di
ciascun locale.

19) E’ vietato agli allievi l’ingresso nella sala insegnanti se non accompagnati da un docente
o dal personale scolastico.

20) E’ vietato portare a scuola il  cellulare esclusi i casi legati al BYOD. Nel caso in cui la
famiglia ritenga indispensabile che l’alunno lo abbia con sé, per comunicare dopo l’uscita
da  scuola,  il  telefonino  dovrà  essere  conservato  spento,  dentro  allo  zaino.  È
assolutamente  vietato  portarlo  addosso perché  produce radiazioni dannose.  È  vietato
usare il cellulare per fare qualsiasi cosa: fotografare, telefonare, messaggiare, collegarsi
ad internet salvo autorizzazione dell’insegnante.
Gli insegnanti vigileranno e ritireranno temporaneamente il cellulare conservandolo nella
cassaforte della scuola: sarà riconsegnato solo ad un genitore o ad un adulto da esso
delegato. L’eventuale uso del cellulare all’interno della scuola potrebbe comportare come
sanzione  disciplinare  la  sospensione  fino  a  tre  giorni,  a  seconda  della  gravità
dell’accaduto.
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21) E’ vietato fumare in ogni locale e spazio dell’istituto, compresi i bagni e gli spazi esterni.
In caso di trasgressione, oltre alle sanzioni previste dalla legge, verranno informati i
genitori.

22) Gli intervalli si svolgono di norma in classe. Gli studenti escono per recarsi ai servizi, 
senza correre; possono rimanere in classe o sostare in corridoio, sotto la vigilanza del 
docente e del collaboratore scolastico del piano. È vietato salire o scendere le scale.
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